XX（单位）关于邀请XX等X位境外专家来校XX（短期讲学/讲座/学术交流/参加国际会议）的函

国际交流与合作处：
我院因（教学/学术研究等）需要，拟邀请XX等XX位XX（国籍）专家于XX期间来校进行（短期讲学/讲座/学术交流/参加国际会议）。
我院负担专家的XX费用，为专家安排食宿（这部分根据工作协议内容写），协助专家办理住宿登记等手续，为专家在校期间的工作和生活提供协助，督促专家遵守相关法规、完成工作任务。
请予协助办理专家来华手续。

附件：
1. 申请表（一位专家一张表）
2. 专家护照、最高学位证书、专业技术证书或资格证书复印件
3. 专家中外文简历（包括个人信息、教育经历、工作经历）
4. 工作协议复印件


XX单位（公章）
XX年XX月XX日
