
山东财经大学外事接待审批单
接待单位公章：           经办人:             年   月   日
	来访人
	某某
	单位
	某某大学
	职务
	


	联系人
	
	电话
	
	时间
	月  日

	随访
人员
	某某某、…

	接待
事由
	
某国某大学来我校访问洽谈合作事宜,中方外方共计  人。


	校内陪同人员
	某某、某某、某某某…


	                     


部门/单位负责人签字：         
年   月   日
	审批意见：                     


分管/联系校领导签字：
             年   月   日


填表说明:此表一式两份，一份交财务处，一份本单位留存。
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